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1.Cel procedury
Okreslenie jednolitych zasad postepowania w przypadku wystapienia incydentow zwigzanych z naru-
szeniem ochrony danych osobowych w Wojewodzkim Szpitalu Specjalistycznym Nr 2 w Jastrzebiu-

-Zdroju.
2. Definicje

1) Incydent naruszenia ochrony danych osobowych - naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nie-
uprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dost¢pu do danych osobowych przesytanych,

przechowywanych lub w inny sposob przetwarzanych. W procedurze okreslany jako incydent.

2) Administrator Systeméw Informatycznych- w Wojewddzkim Szpitalu Specjalistycznym Nr 2
w Jastrzgbiu-Zdroju osoba pehiaca ta funkcje petni Glownego Specjalisty ds. Informatyki.
3) Administrator Danych Osobowych - Wojewoddzki Szpital Specjalistyczny Nr 2 w Jastrzebiu-
Zdroju reprezentowany przez Dyrektora.
3. Przedmiot procedury
Przedmiotem procedury jest okre$lenie sposobu zglaszania incydentow naruszenia ochrony danych

osobowych w Wojewodzkim Szpitalu Specjalistycznym Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju.

4. Sposob postepowania
4.1 Postepowanie w przypadku zidentyfikowania incydentu naruszenia ochrony danych osobo-
wych w komérkach organizacyjnych.

1) Osoba, ktora zidentyfikowala incydent, zobowigzana jest w trybie pilnym poinformowa¢ In-
spektora Ochrony Danych Osobowych, dzwonigc pod wewngtrzny numer telefonu 536 lub
droga e-mailowg na adres iod@wss2.pl. W przypadku nieobecnosci Inspektora Ochrony Da-
nych Osobowych zgloszenie nalezy kierowa¢ do Administratora Systeméw Informatycznych
pod wewngtrznym numerem telefonu 510 lub droga e-mailowa na adres iod@wss2.pl.

2) Osoba, ktora zidentyfikowata incydent zobowigzana jest do wypelienia formularza zglosze-
nia incydentu naruszenia ochrony danych osobowych stanowiacego zatacznik nr 1 oraz prze-
kazania tego dokumentu do Inspektora Ochrony Danych Osobowych lub Administratora
Systeméw Informatycznych w formie papierowej lub droga e-mailowa na adres

iod@wss2.pl.
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3) Osoba, ktora zidentyfikowala incydent zobowigzana jest do poinformowania kierownika ko-
morki administracyjnej o tresci i zgloszeniu incydentu.
4.2 Postepowanie Inspektora Ochrony Danych Osobowych (IODO) i Administratora Danych
Osobowych (ADO), w przypadku zgloszenia incydentu naruszenia ochrony danych osobowych

1) IODO wraz z kierownikiem lub lekarzem zrzadzajacym wiasciwej komorki organizacyj-
nej analizuje incydent pod katem konsekwencji, jakie naruszenie niesie w stosunku do
osoby, ktorej dane dotycza.

2) I0DO jest zobowigzany niezwlocznie przekaza¢ informacje o zgltoszeniu i wyniku anali-
zy incydentu Administratorowi Danych Osobowych poprzez dowolng form¢ zgloszenia
umozliwiajacg szybkie i skuteczne poinformowanie (osobiscie, telefonicznie, za posred-
nictwem poczty elektronicznej lub pisemnie).

3) IODO po uzyskaniu ewentualnych sugestii kierownika/lekarza zarzadzajacego i ADO
ewidencjonuje zgloszenie w rejestrze incydentow oraz planuje dalsze postepowanie kory-
gujace, zapobiegawcze oraz sposob weryfikacji podjetych dziatan.

4) W przypadku incydentow naruszajgcych prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza
lub bezpieczenstwo informacji w sposob razacy z punktu widzenia funkcjonowania
WSS nr 2, po dokonanej analizie przyczyny i skutku wystapienia incydentu — ADO
wspolnie z IODO podejmuje decyzje o zgloszeniu incydentu do organu nadzorczego -
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

5) ADO ma obowiazek zgloszenia naruszenia ochrony danych osobowych do organu nad-
zorczego, w miar¢ mozliwosci nie pozniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu na-
ruszenia. Po uptywie 72 godzin dolacza si¢ wyjasnienie przyczyn opoznienia.

5. Odpowiedzialno$¢

1) Dyrektor Wojewoddzkiego Szpitala Specjalistycznego Nr 2 w Jastrzgbiu-Zdroju jest odpo-
wiedzialny za zatwierdzenie procedury.

2) Zastgpca Dyrektora ds. Lecznictwa jest odpowiedzialny za zgodno$¢ procedury ze stan-
dardami postgpowania.

3) Lekarz zarzadzajacy Oddziatem/Kierownik oraz Pielggniarka/Potozna Oddziatowa sa od-
powiedzialni za wdrozenie i nadzor nad wykonywaniem czynnosci zawartych w procedu-

rze przez podlegty personel lekarski i pielegniarski.
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6. Kontrola przebiegu procedury
Nadzor nad prawidtlowym stosowaniem niniejszej procedury sprawuja kierownicy komorek organiza-
cyjnych, w ktérych procedura jest stosowana oraz Inspektor Ochrony Danych Osobowych.
7. Podstawy prawne
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w spra-
wie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodne-
go przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 94/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie
danych) art 33, art 55, art 4 pkt 12.
8. Zalacznik

1) Zatgcznik nr 1- QP-Z1/2-01- QP Formularz zglaszania incydentu
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